Zarzadzenie Nr 109/2019
Wojta Gminy Rajcza
z dnia 30-09-2019 r.

W sprawie ustalenia Regulaminu wewnetrznego oraz zasad zakladania i prowadzenia gminnego
fanpage'a oraz podstron nalezacych do Gminy Rajcza na wirtualnych portalach
spolecznosciowych i stronach internetowych.

Na podstawie art. 33 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22017 r. poz. 1875) zarzadza sig¢, co nastepuje:

§1.

W celu okreslania zasad i warunkéw korzystania z oficjalnych fanpage’y i podstron Gminy Rajcza na
wirtualnych portalach spoteczno$ciowych i stronach internetowych ustala si¢ ,,Regulamin wewnetrzny
okreslajacy zasady zakladania i1 prowadzenia fanpage'y i podstron na wirtualnych portalach
spotecznos$ciowych i stronach internetowych” stanowigcy zatgcznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Zakazuje si¢ zakladania na portalach spotecznosciowych i stronach internetowych jakichkolwiek
fanpage’y oraz podstron tematycznych poszczeg6lnych komorek organizacyjnych przez pracownikow
referatow tutejszego Urzedu Gminy w Rajczy.

§ 3.

Zobowigzuje  si¢  kierownikow  komorek  organizacyjnych  Urzedu  Gminy  Rajcza
do stosowania zalozen wynikajacych z Regulaminu stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 4.
1. Wiasdcicielem stron na portalach spotecznosciowych (fanpage’y) i podstron internetowych
zatozonych na potrzeby gminy Rajcza jest Wojt Gminy Rajcza.

2. Funkcje Administratora peini pracownik wskazany przez Wéjta Gminy Rajcza.

3. Osobg odpowiedzialng za zalozenie i nadawanie uprawnien do fanpage’y oraz podstron
nalezgcych do Urzedu Gminy w Rajczy jest Administrator, za§ Redaktorem
odpowiedzialnym za  redagowanie 1  publikowanie  wpisow na  fanpage’ach
I podstronach jest pracownik wskazany przez Wojta Gminy Rajcza.

§ 5.

Oficjalnym fanpage’em Gmin Rajcza na portalu spotecznosciowym Facebook jest strona: ,,Aktywna
Rajcza” znajdujaca si¢ pod adresem internetowym: https://www.facebook.com/Aktywna-Rajcza




§ 6.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Wojtowi Gminy Rajcza.

§7.

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej.

§8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Rajcza



o

10.

11.
12.

13.

14.

Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr. 109/2019r

Regulamin wewnetrzny okreslajacy
zasady zakladania i prowadzenia fanpage'y na wirtualnych portalach

spolecznosciowych

Fanpage nalezace do Urzedu Gminy Rajcza sg narz¢dziami o charakterze promocyjno-
informacyjnym.

Fanpage Urzgdu Gminy Rajcza sa miejscem dajacym internautom mozliwo$¢é komentowania,
dyskusji i wymiany opinii na wszystkich pojawiajacych si¢ wpisach.

Za tre$ci umieszczone na fanpage odpowiada Redaktor i Administrator prowadzacy fanpage.
Zabrania si¢ zamieszczania wpisow :

e 0 tresciach powszechnie odbieranych jako obrazliwe, o$Smieszajace czy tez naruszajace normy
dobrego wychowania i naruszajace prawa osob trzecich,

e o tresciach wulgarnych (w tym takze tych z ,,wykropkowanymi” cze$ciowo wulgaryzmami),

nawotujacych do nienawisci.

zawierajacych tresci rasistowskie, antysemickie, obrazajgce inne wyznania, przekonania, itp.,

majacych charakter komercyjnych badz reklamy, promocji lub kampanii,

zawierajacych dane osobowe,

naruszajacych godnos¢ osobista osob trzecich.

Zabrania si¢ trollowania, hejtowania i spamowania.

Za zgoda Administratora strony, dopuszcza si¢ zamieszczanie ogloszen publicznych.

Ze wzgledu na dbalos¢ o transparentno$ci przekazywanych informacji redaktor bedzie usuwat
wpisy/komentarze niezwigzane z trescig publikacji aby nie zaburzaty one biezacej komunikacji.
Redaktorzy moga usung¢ wpisy lub komentarze internautow, ktére nie odnosza si¢ do
komentowanej publikacji (oraz spam), a majg negatywny wptyw na estetyke fanpage lub naruszaja
pkt. 41 5.

Osoby, ktore trzykrotnie dopuszcza si¢ publikowania wpisow i1 komentarzy wymienionych
w punktach 4. 1 5. beda blokowane na state.

Fanpage’e Urzedu Gminy Rajcza nie stanowig oficjalnej drogi komunikacji z Urzgdem Gminy
w Rajczy.

Funpage’e i zamieszczane na nich wpisy sg otwarte dla wszystkich.

Powyzsze zasady sa zgodne z regulaminem portali spotecznosciowych np. Facebook
i powszechnie obowigzujacymi zasadami etyki w sieci.

Zakazuje si¢ samoistnego zakladania fanpage’y Urzgdu Gminy Rajcza na portalach
spolecznosciowych i podstron na stronach internetowych.

Zgodnie z prowadzong politykg bezpieczenstwa informacji Urzedu Gminy w Rajczy
Administrator na pisemny wniosek, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia, nadaje
odpowiednie upowaznienia wraz z hastami pracownikowi, ktory zostat wskazany we wniosku
1 bedzie pehit funkcje Redaktora strony na wskazanym Portalu Spoteczno$ciowym.



15. Otrzymany dostep do strony bedzie tylko i wylacznie upowaznial pracownika do publikowania
1 redagowania postow, bez mozliwosci przejecia przez pracownika zatozonego przez Urzad
funpage na Portalu Spotecznos$ciowym.

16. W przypadku, w ktorym pracownik przestaje petni¢ funkcj¢ Redaktora strony na profilu
spotecznosciowym, kierownik wtasciwej komorki organizacyjnej zwraca si¢ do Administratora
pisemnie o cofnigcie uprawnien Redaktora, wskazujgc nazwe portalu spotecznosciowego oraz date
cofnigcia uprawnien.

17. We wszystkich sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem obowigzujg przepisy
powszechne oraz regulamin serwisu Facebook.

Wojt Gminy Rajcza
Zbigniew Paciorek



Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 109/2019
Wéjta Gminy Rajcza

z dnia 30-09-2019r

Whniosek o prowadzenie gminnego fanpage’a
na wirtualnym portalu spolecznosciowym

Rajcza, dnia ..................c.eee.

(imig¢ i nazwisko przetozonego)

Nazwa portalu SpolecznoSciowego: ........ ...
NazZWa fanPage’a: ..o e
Krotki opis fanpage’a (cel zalozenia) ...

Wskazanie osoby (pracownika) pelniacej funkcje Redaktora odpowiedzialnego za
redagowanie i publikowanie wpisow na fanpage.

Na stanowisko redaktora gminnego fanpage’a .......cccovvviiiniiiniiiiiiiiniiieiiinicinnecsnnnen

PoOWOU €

(podpis i pieczatka osoby wyrazajacej zgode
na pelnienie funkcji Redaktora fanpage’a)



Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 109-2019
Wojta Gminy Rajcza

dnia 30-09-2019r.

Whiosek o zalozenie i prowadzenie podstrony
na stronie internetowej

Rajcza, dnia ...............oooeeennee.

....................................... Urzad Gminy Rajcza

(pieczatka Urzedu Gminy Rajcza)

Adres proponowanej

Wskazanie osoby (pracownika) pelnigcej funkcje Redaktora odpowiedzialnego za redagowanie
i publikowanie wpisow na fanpage.
Na stanowisko redaktora gminnego fanpage’a ........cccoveiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiieiiennnnn

PoOWORU € o

(podpis i pieczatka osoby wyrazajacej zgode
na pelnienie funkcji Redaktora fanpage’a)



